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Prilohy
Priloha €. 1 - Adresati pozvanek, materidll a usneseni zastupitelstva

Zastupitelstvo obce Kunin (dale jen ,zastupitelstvo”) vydava podle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sbh., o
obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o obcich”), tento svlj jednaci rad:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
Jednaci rad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, prabéh a pravidla jednani zastupitelstva,
usndaseni a kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva a dalsi véci souvisejici s jeho zasedanim.
Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech stanovenych zakonem o obcich. Zastupitelstvo rozhoduje i v
dalSich vécech v rozsahu stanoveném zvlastnimi pravnimi predpisy.

Clanek 2

Svolani zastupitelstva
Zastupitelstvo se schazi podle potreby, nejméné vsak jedenkrat za tfi meésice. Zasedani
zastupitelstva se konaji v terminech podle planu prace a svolava je starosta obce (ddle jen
,starosta®) nejpozdéji do 10 dnl prede dnem zasedani.
Zasedani zastupitelstva jsou verejna. Starosta jmenovité zve na zaseddani zastupitelstva cleny
zastupitelstva a dalsi osoby uvedené v priloze ¢. 1 tohoto jednaciho fadu. Pozvanka na zasedani
zastupitelstva je rozesilana e-mailovou postou; pokud o to adresat pozada, je mu pozvanka zasldna
prostiednictvim Ceské posty.
Obecni urad zverejni informaci o misté, dobé a navrieném programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva vidy nejméné 10 dn( pfedem na uredni desce obecniho uUradu a na webovych
strankdch obce.
Pozada-li o to alespon jedna tretina (tj. nejméné 5) ¢lend zastupitelstva, je starosta povinen svolat
zasedani zastupitelstva tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji do 21 dnli ode dne, kdy byla Zadost
dorucena obecnimu ufadu. V Zadosti o svolani zasedani ¢lenové zastupitelstva uvedou jimi
navrhovany program zasedani.
Starosta svola zasedani zastupitelstva také na zakladé predchoziho usneseni zastupitelstva nebo
rady obce (dale jen ,rada”) k projednani naléhavych zaleZitosti. Dale m(Ze svolat zasedani ke
slavnostnim prileZitostem.
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Clanek 3
Pf¥iprava zasedani zastupitelstva

Navrhy a podklady pro zasedani zastupitelstva pfipravuje rada. Rada zejména:

a. stanovi dobu a misto zasedani,

b. navrhne program zasedani zastupitelstva,

Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta podle programu navrzeného radou a stanovi

odpovédnost za zpracovani a predloZeni odbornych podklad( pro zasedani zastupitelstva.

Rada mZe navrhnout zafazeni Ustni informace na program zasedani zastupitelstva.

Pro zafazeni svych materiall na program zasedani zastupitelstva sdéluji vybory radé pouze nazev

materidlu a jméno jeho predkladatele; soucasné doloZi usneseni, kterym vybor o predloZeni

materidlu rozhodl. Rada zafadi materidly vyboru do ndvrhu programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva bez projednani.

Material, navrzeny ¢lenem zastupitelstva na porad jedndani zastupitelstva, doruéi na obecni urad

Clen zastupitelstva tak, aby mohl byt zafazen do ndvrhu programu pfipravovaného zasedani

zastupitelstva nejpozdéji 14 dn( pred datem konani zasedani zastupitelstva.

VSechny materidly, které rada zaradila do navrhu programu zasedani zastupitelstva, v¢. materialQ

vyborl(, se predkladaji v elektronické a pisemné formé (pokud o to ¢len zastupitelstva pozada) v

potfebném poctu vytiskl prostrednictvim obecniho Uradu tak, aby mohly byt odeslany ¢lendm

zastupitelstva nejpozdéji 10 dn( prede dnem jeho zasedani.

Ve vyjimecnych a odGvodnénych pfipadech mohou byt materidly pfedloZeny ¢lenlim zastupitelstva

v kratSim terminu, popt. v den zaseddani zastupitelstva.

V pfipadé, Ze bude mit ¢len zastupitelstva k zpracovanym materialiim dle odstavce 6 protinavrh,

dorudi jej pisemné zpracovany na obecni Grad tak, aby mohl byt ¢lendim zastupitelstva rozeslan

nejpozdéji 5 dnll pfede dnem jeho zasedani.

Adresatim materidll pro zasedani zastupitelstva uvedenym v pfiloze ¢. 1 jednaciho radu se

materialy predkladaji takto:

a. materiadly uvedené v odstavci 6 a 8 se zasilaji e-mailem, nebo jsou pripraveny v tisténé podobé
k vyzvednuti na obecnim uradé,

b. materidly uvedené v odstavci 7 a 8 jsou zasilany e-mailem a prislusni adresati materiald jsou na
tuto skute€nost upozornéni SMS zpravou, materialy budou pted jednanim pripraveny v tisténé
podobé na stole.

c. pro potrebu uréenych zaméstnancu zafazenych do obecniho Ufadu jsou materialy umistény na
spole¢ném disku serveru obecniho Uradu.

Clanek 4

Ucast ¢lenti zastupitelstva na zasedani
Clenové zastupitelstva jsou povinni zU¢astfiovat se zasedani zastupitelstva. Nemohou-li se ze
zadvaznych dlvodU zasedani zucastnit, jsou povinni se omluvit starostovi s uvedenim ddvodu.
Ucast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva podpisem do listiny pfitomnych.
Zvoleni ovérovatelé zapisu a clenové navrhové komise jsou povinni svlij odchod z jednani v pribéhu
zaseddni zastupitelstva ozndmit predsedajicimu.
Pokud clen zastupitelstva neplni své povinnosti, nezucastruje se opakované zasedani zastupitelstva
a nezapojuje se do ¢innosti vyboru nebo komise, jichZ je ¢lenem, Ize mu mési¢ni odména kratit az
na 0 K¢.

Clanek 5
Program zasedani zastupitelstva
Pravo predkladat ndvrhy zastupitelstvu k projednani maji:
a. Clenové zastupitelstva,
rada,
vybory,



d. popf. dalsi osoby, které o to zastupitelstvo pozadd, popt. vyjimecné urdi rada pti pfipravé
programu zastupitelstva
(ddle jen ,ptredkladatelé”).
Navrh programu zasedani zastupitelstva predkladd rada, vlastni program schvaluje zastupitelstvo v
Uvodu svého zasedani.
Predkladatel miZe materidl stdhnout z navrhu programu zasedani zastupitelstva, a to aZz do
okamziku schvéleni programu. Po schvéleni programu tak muze ulinit jediné se souhlasem
zastupitelstva.
Na zasedani zastupitelstva mlze byt jednano pouze o vécech, které byly schvéleny v programu.
Predsedajici (viz ¢l. 6 odst. 1 tohoto jednaciho fadu) predklada navrh programu zasedani v tvodu
zasedani zastupitelstva; o ném, popr. o jeho zménach, doplnéni nebo vypusténi bodd, zménach
poradi projednavani bodl nebo slouceni rozpravy rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim. O zméné
poradi projednavani bodl programu v prabéhu zasedani zastupitelstvo rozhoduje bez rozpravy.
Po schvéleni programu zaseddni muZe clen zastupitelstva navrhnout zarazeni nového bodu
programu pouze v pripadé, Ze projedndvani predchoziho bodu bylo ukonéeno. O zafazeni nového
bodu v pribéhu zasedani rozhodne zastupitelstvo.
Nebude-li zastupitelstvem program schvdlen, zastupitelstvo projedna pouze ty zdlezitosti, jejichz
projednani zakon vyZzaduje (napf. volba starosty, mistostarosty a ostatnich c¢lenl rady na
ustavujicim zasedani, namitky podané ¢lenem zastupitelstva proti zapisu, apod.), a poté starosta
jedndni ukondi. | vtomto pfipadé se ze zasedani potidi v souladu s ust. ¢l. 14 tohoto jednaciho fadu
zapis.

Clanek 6
Priibéh zasedani zastupitelstva

Zahajeni a Fizeni zasedani
Zasedani zastupitelstva ridi starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo jiny povéreny
¢len zastupitelstva (predsedajici). Pfedsedajici fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek,
ukoncuje zaseddani a vyhlasuje prestavku a dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny
prabéh.
Pfi kazdém, i kratkodobém, opusténi zasedani nahlasi ¢len zastupitelstva svou neucast zapisovateli.
V zahajovaci ¢3asti zasedani zastupitelstva predsedajici:
a. konstatuje pfitomnost nadpolovicni vétsiny Clend; neni-li pfi zahajeni zasedani pritomna
nadpolovicni vétsina vSech ¢lend zastupitelstva, ukonci predsedajici zaseddni a svola nahradni
zasedani zastupitelstva k témuz programu tak, aby se konalo do 15 dnd od ukondeni tohoto
zasedani,
oznami, kdo bude pofizovat zapis ze zasedani,
predloZi ndvrh na volbu dvou ¢len( zastupitelstva za ovérovatele zépisu z tohoto zasedani,
predloZi ndvrh na volbu navrhové komise,
navrhne schvaleni programu zasedani,
vyzve ovérovatele zdpisu z predchoziho zaseddni zastupitelstva k podani zpravy o ovéreni
zapisu,
g. dale pak fidi jedndani dle schvaleného programu.
. Navrhova komise sleduje priibéh zasedani zastupitelstva a pfijima navrhy na zménu nebo Upravy
prijatych usneseni a navrhy novych usneseni k projedndavanym boddm. Na zavér zasedani Clen
navrhové komise prednese zpravu navrhové komise, ve které zrekapituluje pribéh zasedani
zastupitelstva a pfijata usneseni.
. Byly-li nékterymi ¢leny zastupitelstva podany namitky proti zapisu, zastupitelstvo o nich rozhodne
hlasovanim jen do nasledujiciho nejblizSiho zasedani zastupitelstva. Namitky jsou clenové
zastupitelstva povinni podat na obecni Urad pisemné nejméné 14 dnl pred konanim zastupitelstva.
Pokud jsou k projednavané problematice predloZzena samostatnad stanoviska vyborl, udéli
predsedajici zastupci vyboru slovo jesté pred zahdjenim rozpravy.
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Rozprava
Do rozpravy se prihlasuji ¢lenové zastupitelstva a ostatni Ucastnici zasedani zvednutim ruky. Ke
slovu je moZno se pfrihlasit jen do té doby, pokud predsedajici neudéli zavérecné slovo nebo pokud
nebyl hlasovanim ¢len( zastupitelstva stanoven konec rozpravy.
Maximalni délka vystoupeni v rozpravé je 5 minut. Diskutujici mGzZe pozadat o prodlouzeni doby
trvani vystoupeni; o tomto ndvrhu se hlasuje bezodkladné.
Predsedajici udéli slovo vsem pfihlasenym ¢lendm zastupitelstva v poradi, v jakém se prihlasili. K
podani vysvétleni nebo upresnéni predklddaného materidlu nebo projedndvané problematiky,
popf. zodpovézeni dotazu, podnétu ¢i pfipominky, udéli predsedajici slovo také zaméstnanci
obecniho Uradu, zastupci vyboru a komise rady, zastupci pravnické osoby, kterou obec zalozila nebo
zfidila, popf. jinému ucastniku zaseddni, a to na zakladé Zadosti ¢lena zastupitelstva.
Zucastni-li se zasedani zastupitelstva ¢len vlady nebo jim povéreny zdstupce, poslanec, senator, a
pozada-li o slovo, musi mu byt vidy udéleno, a to po vystoupeni osob uvedenych v odst. 9.
Po vystoupeni prihlasenych dle odst. 9 a 10 udéli predsedajici slovo prihlasenym obcanlim obce,
kteri dosahli véku 18 let, fyzickym osobam, které dosahly véku 18 let a vlastni na uzemi obce
nemovitost (dale jen ,obcan obce”), aby mohli na zasedani zastupitelstva vyjadrit své stanovisko k
projedndvané véci nebo se vyjadrit k ndvrhu rozpoctu obce a k zdvérecnému uctu obce za uplynuly
rok. Maximalni délka vyjadreni stanovisek je stanovena na 5 minut. Kazdy mdze k danému
projedndvanému bodu vystoupit maximalné dvakrat.
Ostatnim Ucastniklm zasedani mlzZe byt udéleno slovo podle moZnosti a se souhlasem
zastupitelstva.
Bez ohledu na poradi pfihlaseni do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu clenovi zastupitelstva,
ktery namita nedodrzeni jednaciho radu nebo pravnich predpisd.
Ten, komu predsedajici neudélil slovo, nesmi vystoupit.
Navrh na ukondeni rozpravy mize podat kterykoli élen zastupitelstva; o jeho navrhu se hlasuje bez
rozpravy. Je-li ndvrh na ukonceni rozpravy ptijat, umoZni pfedsedajici vystoupit vSem osobam, které
se do rozpravy prihlasily pred podanim ndvrhu na ukonceni rozpravy.

Ostatni
Nejpozdéji vidy po dvou hodinach jedndani zastupitelstva je predsedajici povinen zaseddani prerusit
a vyhlasit prestavku trvajici alespori 10 minut.
Po 22 hod. bude zaseddni zastupitelstva bez dalsiho preruseno. Pokud se zastupitelstvo usnese na
pokracovani, je moZno v jedndni pokracovat. O pokracovani zaseddni hlasuje zastupitelstvo bez
rozpravy.
Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady v otazkach samostatné plsobnosti,
jehoz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen predkladany navrh zdGvodnit.
Zastupitelstvo rozhodne o pozastaveném usneseni rady hlasovanim.

Ukonéeni zasedani

Predsedajici prohldsi zasedani za ukoncené, byl-li program jednani vyéerpdn a nikdo se jiz nehlasi o
slovo.
Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet ¢len(i zastupitelstva na probihajicim
zasedani pod nadpoloviéni vétsinu vSech (tj. pod 8) clen(l zastupitelstva. V tomto pripadé svola
nahradni zaseddni tak, aby se konalo do 15 dn( od ukonceni tohoto zasedani.

Clanek 7

Usneseni zastupitelstva, hlasovani
Navrh usneseni predkladdany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi ze zpravy, rozbor(
a projednavanych navrhi. Navrhy usneseni pripravuji predkladatelé.
Usneseni musi byt formulovano stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych
ukold.
Usneseni se pfijima zpravidla na zavér kazdého bodu jednani.
Usnesenim zastupitelstva se ukladaji Ukoly v samostatné, pfipadné v prenesené plsobnosti,
stanovi-li tak zakon, starostovi a jinym ¢lendm zastupitelstva, radé, vyborim, obecnimu uradu,
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popf. zastupci pravnické osoby, kterou obec zaloZila nebo zfidila, atovrozsahu pravomoci
zastupitelstva.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vsech jeho ¢lend.
VyZaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech navrieného
usneseni, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani predsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o
ostatnich castech navrhu. O pozménujicich navrzich se hlasuje v opaéném poradi, nez byly
predkladany. Je-li pozménujici navrh pfijat, o zbylych ndvrzich se jiz nehlasuje. Pozménujicim
navrhem se pro tyto Ucely rozumi: ¢aste¢né pozménujici navrh, dopliujici ndvrh nebo protindvrh,
v¢. ndvrhu na zménu zpUsobu hlasovani.

V pfipadé, Ze je predlozen ndvrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve o
varianté doporucené predkladatelem. V pfipadé uplatnéni pozménujictho ndvrhu se hlasuje
nejdfive o tomto pozménujicim navrhu. Schvdlenim jedné varianty se povaZzuji ostatni varianty za
neprijaté.

Jestlize predloZeny navrh usneseni neziskal potfebnou vétsinu a véc je dlilezitd a nesnese odkladu,
kond se z podnétu predsedajictho nebo predsedy zastupitelského klubu dohodovaci fizeni.
Predsedajici v tomto pripadé vyzve predsedy klubd, aby jmenovali po jednom zastupci pro toto
fizeni, a vyhlasi prestadvku. Dohodovacimu fizeni predsedd predsedajici. Dojde-li k dohodé, ktera
nasvédcuje tomu, Ze navrh usneseni ziska potfebnou vétsinu, predsedajici prednese zastupitelstvu
navrh a dd o ném hlasovat.

V pripadé, Ze se pti zasedani zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduiji
podstatné prepracovat predlozeny material a ndvrh usneseni, mizZe zastupitelstvo rozhodnout, Ze
o véci bude jednat na svém nejblizsim zasedani.

Hlasovani se provadi verejné nebo tajné, o ¢emz rozhoduje zastupitelstvo. Verejné hlasovani se
provadi zdvizenim ruky pro ndvrh nebo proti ndvrhu nebo se Ize hlasovani zdrzet. Tajné se hlasuje
nebo voli hlasovacimi listky.

Pfed zahdjenim hlasovani predsedajici ozndmi, o ¢em se bude hlasovat.

Kazdy clen zastupitelstva hlasuje osobné, zastoupeni pfi hlasovani neni pripustné.

Kazdy clen zastupitelstva mGze vznést pfi hlasovani nebo bezprostfedné po ném namitku proti
prabéhu nebo vysledku hlasovani.

V ptipadé, Ze je clenem zastupitelstva namitka podle odst. 14 tohoto ¢lanku podana jesté v pribéhu
hlasovani, predsedajici prohlasi probihajici hlasovani za neplatné/zmatecné a hlasovani se opakuje.
Je-li ndmitka poddna aZ po ukonceni hlasovani, rozhodne o takové namitce zastupitelstvo bez
rozpravy. Vyhovi-li zastupitelstvo namitce, musi se hlasovani opakovat.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovicni vétsina vsech ¢lenl zastupitelstva.

V pfipadé poradového hlasovani (hlasovani o proceduralnich otazkach - napf. hlasovani o vyhlaseni
prestavky v jednani) se prijatému usneseni nepfidéluje Cislo.

Clanek 8

Dotazy, pfipominky a podnéty ¢lent zastupitelstva
Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu, jeji jednotlivé
¢leny, na predsedy vyboru, dalsi organy obce a zastupce pravnické osoby, které obec zaloZila nebo
zfidila.
Na dotazy a pripominky odpovidd dotazovany bezodkladné; pfipominky, jejichz obsah vyZaduje
proSetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dn0.
Dotazy, pfipominky a podnéty vznesené na zasedani zastupitelstva se zaznamendvaji v zapise a je
o nich a jejich vyfizeni vedena evidence na obecnim uradé.
O vyrizeni dotazl, pfipominek a podnétli vznesenych na zasedani zastupitelstva starosta informuje
zastupitelstvo na jeho nejblizsim zasedani.

Clanek 9
Péce o neruseny prubéh zasedani zastupitelstva



Nikdo nesmi rusit prlibéh zasedani zastupitelstva. Pfedsedajici rusitele upozorni, aby od svého
jednani upustil. V pfipadé opakovaného ruseni jej miZe predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.
Prekroci-li diskutujici stanoveny ¢asovy limit (Cl. 6 odst. 8), odejme mu predsedajici slovo.

V pribéhu zasedani zastupitelstva je zakdzano v zasedaci sini pouzivat mobilni telefony. Zakazano
je rovnéz koureni véetné elektronickych cigaret.

Clanek 10
Schvalovani ucetni zavérky obce

V souladu s ust. § 43 zakona o obcich a pfislusnou vyhldaskou Ministerstva financi upravujici
pozadavky na schvalovani ucetnich zavérek (dale jen ,vyhlaska“) schvaluje zastupitelstvo fadnou,
pfip. mimoradnou Ucetni zavérku; mezitimni ucetni zavérky se neschvaluiji.
V pribéhu ucetniho obdobi (kalendarniho roku) je umoznén pristup clenlm zastupitelstva k
podkladlim, na zakladé kterych je moZno posoudit Uplnost a prlikaznost Ucetnictvi daného ucetniho
obdobi véetné vyhodnoceni predvidatelnych rizik a ztrat ve vztahu k vérnému a poctivému obrazu
pfedmétu ucetnictvi a financni situaci obce, a to predevsim ke zpracovanym mezitimnim uéetnim
zavérkam obce. Ucetni zavérky jsou obecnim Gradem sestavovany takto:

a. mezitimni zavérky sestavované k terminu 31. 3., 30. 6. a 30. 9. béZného roku obsahuji rozvahu,
vykaz zisku a ztraty a vysvétlujici a dopliujici pfilohu a jsou zpracovavany nejpozdéji do 30. dne
nasledujiciho mésice,

b. Fadna zavérka k 31. 12. bézného roku obsahuje vykazy uvedené pod pism. a) a dale prehled o
penéznich tocich a prehled o zméndch vlastniho kapitdlu a je zpracovavana nejpozdéji do 25. 2.
nasledujiciho roku.

Do 10 pracovnich dnd po terminu jejich zpracovani budou zavérky zverejnény na webovych
strankach obce.

Clenové zastupitelstva maji pravo vyzadat si doplfiujici informace tykajici se uvedenych podkladd
pro schvalovani ucetni zavérky.

Radnou ucetni zavérku schvaluje zastupitelstvo nejpozdéji do 30. 6. nasledujiciho roku, mimoradna
ucetni zavérka se schvaluje do dvou mésicl ode dne, ke kterému se sestavuje. Schvalenim Gcetni
zavérky se rozumi také schvaleni vysledku hospodareni obce. V pfipadé neschvaleni ucetni zavérky
se v usneseni uvede dlvod neschvaleni a Ihdta k odstranéni zjisténych vad.

Podklady pro zpracovani radné ucetni zavérky zajistuje obecni Urad a tvofi je:

a. schvalovand ucetni zavérka, tj. vykazy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty, pfiloha, prehled
o penéznich tocich, pfehled o zméndch vlastniho kapitdlu,

b. zprdva o vysledku pfezkoumdni hospodareni,

inventarizacni zprava,

d. informace o zjisténich interniho auditu a zjisténich z vefejnopravnich kontrol, které mohou mit
vliv na Uplnost a prikaznost Ucetnictvi,

e. Ucletni zaznamy a dopliujici informace k Ucetni zavérce, vyzadané finanénim vyborem nebo
¢leny zastupitelstva

f. vyjadreni financniho vyboru.

O schvalovani ucetni zavérky se vytvafi v souladu s vyhlaskou pro ucely predani informace do
centrdlniho systému ucetnich informaci statu protokol; protokol o schvalovani ucetni zavérky
vyhotovuje na zakladé usneseni zastupitelstva obecni Ufad a podepisuje jej starosta.

Kazdy z ClenU zastupitelstva md pravo pisemné odlvodnit své hlasovani pfi schvalovani Gcetni
zavérky; toto odlvodnéni bude nedilnou soucasti zapisu ze zasedani i protokolu o schvalovani
ucetni zavérky podle odst. 5 tohoto ¢lanku.

o

Clanek 11
Zabezpeceni a kontrola plnéni usneseni zastupitelstva
Obecni ufad vede evidenci usneseni jednotlivych zaseddni a soustfeduje zpravy o jejich plnéni.
Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi zastupitelstvo na ndsledujicim zasedani zastupitelstva.



Clanek 12
Dalsi povinnosti ¢lent zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva, u ného? skute¢nosti nasvéd¢uji tomu, e by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti na zasedani zastupitelstva se zretelem k vysledku projednani mohl
znamenat osobni vyhodu nebo Skodu (popf. jinou Ujmu) pro néj samotného nebo osobu blizkou,
pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zdkladé zdkona nebo plné moci (stret
zajmu), je povinen oznamit tuto skutecnost pred zahdjenim zasedani zastupitelstva, na kterém se
ma dana zdleZitost projednavat, pokud je to mozné, jinak nejpozdéji pred zahajenim projednavani
pfislusného bodu programu. Ozndmeni se poddva formou cCestného prohldseni, a to bud' Ustné,
nebo pisemné k rukam predsedajiciho. Povinnost vefejnych funkcionai oznamovat osobni zajem
podle zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajma, ve znéni pozdéjsich predpisd, timto neni dotéena.

Clanek 13
Zastupitelské kluby

1. Clenové zastupitelstva maji pFi vykonu své funkce pravo sdrufovat se v zastupitelskych klubech.
Zastupitelsky klub musi mit nejméné 3 ¢leny. Za zastupitelsky klub jednd jeho predseda.

2. Clen zastupitelstva mdze byt ¢lenem pouze jednoho zastupitelského klubu.

3. Predseda zastupitelského klubu je oprdvnén pozadat béhem rozpravy nebo pred hlasovanim o
pétiminutovou prestdvku na poradu klubu. Pfedsedajici mu vyhovi. O pozadavku na delsi prestavku
rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

Clanek 14
Organizacné technické zaleZitosti
1. O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovidd uréeny
zapisovatel. Zapis dosvédCuje skutecny pribéh a vysledek zasedani, rozpravu, vystoupeni
zastupitel a ostatnich osob k projednavanym bodlm, vse se uvadi stru¢nym prepisem, na zavér se
uvadi prehled prijatych usneseni. Z priibéhu zasedani se dale pofizuje pro ucely vyhotoveni zapisu
zvukovy zdznam.
2. V zdpisu se uvadi:
den a misto zasedani,
hodina zahajeni a ukonéeni,
pocet pritomnych ¢lenl zastupitelstva Cislovkou,
jména omluvenych i neomluvenych ¢len( zastupitelstva,
jméno predsedajiciho,
schvaleny program jednani,
jména zvolenych ovérovatell z4pisu a ndvrhové komise,
prabéh rozpravy se jmény diskutujicich,
prabéh a vysledek hlasovani (véetné zaznamu o hlasovani jednotlivych ¢lend zastupitelstva),
ucinéna oznameni o stretu zajmu (osobnim zajmu) podle ¢l. 10, odst. 1 tohoto jednaciho radu,
k. pisemna odlvodnéni hlasovani clen(i zastupitelstva pfi schvalovani ucetni zavérky podle ¢l. 12
odst. 6 tohoto jednaciho radu,
|. pfijatd usneseni,
m. jméno zapisovatele,
n. datum pofizeni zapisu.
Soucasti zapisu je vlastnorucné podepsana listina pritomnych.
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3. Zapis se porfizuje do 10 dnl po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej starosta nebo
mistostarosta a zvoleni ovéfovatelé. Za pofizeny zdpis se povazuje takovy, pod kterym jsou
podepsani starosta nebo mistostarosta a zvoleni ovérovatelé (minimalné dva ovérovatelé odlisni
od starosty nebo mistostarosty). Pokud ovérovatel odmitne podepsat predlozeny navrh zapisu,
pripoji se k zapisu jim pisemné zpracované namitky, tyto je povinen ovérovatel doloZit do 10 dnl
ode dne konani zastupitelstva. O ndmitkdch budou pisemné informovani zastupitelé na
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nasledujicim nejblizSim zasedani zastupitelstva. O namitkach ovérovatele rozhodne zastupitelstvo,
pokud nebude ndmitka akceptovana, bude chybéjici podpis nahrazen pfijatym usnesenim.

Obecni Urad vydava na zdkladé Zadosti vypisy z usneseni zastupitelstva.

Materidly urc¢ené k projedndni zastupitelstvem jsou verejnosti k dispozici takto:

a. materialy dle ¢l. 3 odst. 5 tohoto jednaciho fadu jsou verejnosti pristupné nejpozdéji 5 dnt pred
kondnim zastupitelstva:

1. v pisemné podobé na obecnim Gradé,
2. v elektronické podobé na webovych strankach obce,

b. materidly dle ¢l. 3 odst. 6 tohoto jednaciho fadu jsou vefejnosti pfistupné nejpozdéji v den
kondni zastupitelstva k nahlédnuti v predsali zastupitelstva a v elektronické podobé na
webovych strankach obce.

PFi poskytovani materidll jsou respektovana pripadna zakonna omezeni poskytnutiinformaciv nich

obsazenych.

Zastupitelstvo muzZe pro pripravu odbornych stanovisek a expertiz zfidit pracovni komise, slozené z

¢lend zastupitelstva a odbornikl - ne¢lend zastupitelstva. Cinnost pracovni komise konéi splnénim

ukolu, pro ktery byla zfizena.

Obecni Urad je opravnén vést seznam Clend zastupitelstva s uvedenim jejich akademického titulu,

jména, pfijmeni, adresy a telefonniho Cisla do zaméstnani i do mista bydlisté, ktery slouzi jen pro

vnitini potfebu obecniho uradu.

Obecni Urad pfijima pro ¢leny zastupitelstva pisemnosti a zajistuje jejich doruceni adresatovi.

Lhdta, ve které ma obcan obce prdvo vyjadiovat se pisemné k ndvrhu rozpoctu obce nebo
zavérecnému uctu obce za uplynuly kalendaini rok, je stanovena na 15 dn( po jejich zverejnéni na
Ufedni desce obecniho uUradu.

Clanek 15
Vybory a dalsi organy
. Zastupitelstvo zfizuje jako poradni organy pro svou ¢innost kontrolni a finanéni vybor. Vybory ze
své ¢innosti odpovidaji zastupitelstvu, radé jen v rdmci ji vymezené plsobnosti, predkladaji jim sva
stanoviska a navrhy. PIni Ukoly, které vyplyvaji ze zakona a kterymi je povéfri zastupitelstvo.
. Jednani vyboru Fidi pfedseda, popf. jiny ¢len a schazi se podle potieby. Svolava jej pfedseda, ktery
urcuje misto, ¢as a porad jednani. Navrh programu jednani vyboru je soucdsti pozvanky, ta je
rozesilana elektronicky nejpozdéji 5 dnt pred jednanim vyboru. NemuUzZe-li se ¢len jednani zicastnit,
ozndmi pfedem predsedovi svou nepfitomnost.
. Jednani vyboru je neverejné, nerozhodne-li vybor jinak. Vybor si mlzZe pfizvat na jednani
zaméstnance obce, obci zfizené prispévkové organizace, ¢leny zastupitelstva, ktefi nejsou ¢lenem
vyboru, pripadné dalsi odborniky.
. Zjednani vyboru se vede zapis, ktery vyhotovuje urceny clen vyboru, obsahuje seznam pfitomnych,
schvaleny program, prabéh jednani, vysledky hlasovani a pftijatd usneseni. Zapis podepisuje
predseda a c¢lenové vyboru. Pisemny zapis je bez odkladu prfedan na podatelnu obecniho uradu,
¢lenové zastupitelstva jej obdrzi na nejblizsim zasedani zastupitelstva.
.V ptipadé, Ze vybor provadi kontrolu, o provedené kontrole pofidi zapis, ktery obsahuje, co bylo
kontrolovano, jaké nedostatky byly zjistény a navrhy opatfeni smérujici k odstranéni nedostatku a
vyjadreni kontrolovaného, jehoZ cCinnost se kontrolovala. Zapis podepisuji ¢clenové vyboru, kteti
provadéli kontrolu, popf. zaméstnanec, jehoz Cinnosti se kontrola tykala. Pisemny zapis je bez
odkladu preddn na podatelnu obecniho Ufadu, ¢lenové zastupitelstva jej obdrii na nejblizS§im
zasedani zastupitelstva.
. Zpravu o cinnosti vybor( sdéluje zastupitelstvu predseda ¢i povéreny clen vyboru.
. 'V zajmu Uspésného plnéni spolecnych Ukoll mohou vybory vzdjemné spolupracovat, popf.
koordinovat svou cinnost ve vécech spolecnych. Zastupitelstvu pak mohou podavat spolecné
zpravy, navrhy, stanoviska, apod.



Clanek 16
Zavérecna ustanoveni

1. Nedilnou soucasti tohoto jednaciho fadu jsou tyto pfilohy:
Priloha ¢. 1 Adresati pozvanek, materiald a usneseni zastupitelstva
2. Tento Jednaci fad zastupitelstva obce rusi Jednaci fad schvaleny zastupitelstvem usnesenim ¢. 7/7

v

ze dne 5. 10. 2015 s ucinnosti od 1. 6. 2016 a doplnény Dodatkem €. 1 kJednacimu Fadu
Zastupitelstva obce Kunin, schvalenym zastupitelstvem usnesenim ¢. 20/11 ze dne 11. 12. 2017
s u€innosti od 1. 1.2018.

Priloha €. 1 - Adresati pozvanek, materiali a usneseni zastupitelstva
1. Adresaty pozvanek na zasedani zastupitelstva jsou:

™ oo oo

bl

8.

¢lenové zastupitelstva,

zaméstnanci obecniho uradu,

zaméstnanci Stavebniho Ufadu Méstyse Suchdol nad Odrou,

feditel Zakladni Skoly a Matefské Skoly Kunin, okres Novy Ji¢in, pfispévkové organizace,
zastupci pravnickych osob, které kraj zalozil nebo zfidil, o jejichz pozvani rozhodla rada nebo
pozdadal ¢len zastupitelstva,

dalsi osoby, o jejichz pozvani rozhodla rada nebo pozddal ¢len zastupitelstva

obcané obce, jejichz zalezZitosti se budou na zasedani zastupitelstva projednavat.

2. Adresaty materiall pro zasedani zastupitelstva jsou:

a.
b.
C.

¢lenové zastupitelstva,

zameéstnanci obecniho Uradu,

¢lenové vybord, ktefi nejsou ¢leny zastupitelstva (pouze na zakladé Zadosti predsedy vyboru a
pouze materidly souvisejici s ¢innosti vyboru),

3. Adresaty usneseni zastupitelstva jsou:

a.
b.
C.

¢lenové zastupitelstva,
zameéstnanci obecniho Uradu,
vsichni, ktefi maji usneseni plnit nebo jsou v usneseni pozadani o soucinnost a spoluprdci.




