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Nazev materialu Smérnice 1/2023 kterou se stanovuji pravidla pro poskytovani
cestovnich nahrad élentim zastupitelstva obce a
zaméstnancim obce Kunin, stravenkovém pausalu a
stanoveni podminek pro pouZivani motorovych vozidel,
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742 53 Kunin 69, IC: 00600733

SMERNICE ¢&. 1/2023
kterou se stanovuji pravidla pro poskytovani cestovnich nahrad ¢leniim zastupitelstva obce a
zaméstnancim obce Kunin, stravenkovém pausilu a stanoveni podminek pro pouZzivani motorovych
vozidel
vydana na zaklad¢ zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztfizeni), ve znéni pozdéjsich piedpist, a zakona ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist a zdkona €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni
pozdé¢jsich predpist.

CAST 1.
Pravidla pro poskytovani cestovnich nahrad ¢leniim zastupitelstva obce a zaméstnanctim obce

Clanek 1
Vymezeni zakladnich pojmu
Touto smérnici se stanovuji podminky pro vysilani na sluzebni nebo pracovni cesty pro:
1. zaméstnance obce Kunin (dale jen ,,zaméstnanec*) v pracovnim poméru
2. zaméstnance obce ¢inného na zéklad¢ dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér, je-li v této dobé
vyslovné uvedeno, ze zaméstnanec mize byt vyslan na pracovni cestu a ze mu budou poskytovany
nahrady vydaju pii pracovnich cestach
3. cleny zastupitelstva obce (dale jen ,,Clen ZO*)
4. cestovatele schvaleného a vyslaného zastupitelstvem obce

dale jen ,,cestovatel®.

Clanek 2
Pravidelné pracovisté
Pravidelnym pracovistém se pro ucely poskytovani cestovnich nahrad podle této smérnice rozumi:
a) v ptipadé ¢lena ZO ,,azemi obce Kunin“
b) v pfipadé zaméstnance misto vykonu prace sjednané v pracovni smlouvé ,,azemi obce Kunin*

Clinek 3
Vysilani na sluZebni cesty
1. Vyslani na tuzemskou a zahraniéni pracovni cestu schvaluje a cestovatele vysila starosta obce, v jeho
nepfitomnosti mistostarosta obce, nerozhodne-li o vyslani ¢lena ZO na sluzebni cestu pfimo
zastupitelstvo obce,
dale jen ,,vysilatel®.

2. Vysilatel pfed vyslanim cestovatele na pracovni cestu stanovi podminky pracovni cesty:
a) misto, datum a hodinu nastupu pracovni cesty,

b) misto jednani (vykonu prace) na pracovni ceste,

c) ucel pracovni cesty,

d) zpusob dopravy pii pracovni cestg,

e) zpusob ubytovani pfi pracovni cesté,



f) misto a datum ukonceni pracovni cesty,

g) pripadné dalsi podminky pracovni cesty,

snimiz pfed zahijenim pracovni cesty seznami pfisluSného cestovatele. V pifipadé pouziti vlastniho
dopravniho prostfedku nebo pouziti sluzebniho vozidla mimo tizemi obce Kunin, musi byt podminky pracovni
cesty stanoveny na formulafi ,,Cestovni piikaz®.

Cestovatel je opravnén pouzit k pracovni cesté soukromé motorové vozidlo se souhlasem vysilatele.
Podminkou pro pouziti soukromého motorového vozidla k pracovni cesté je uzaviené havarijni pojisténi
vozidla a vybaveni vozidla v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Clanek 4
Stravné

1. Zakazdy kalendaini den tuzemské pracovni cesty poskytne zaméstnavatel cestovateli stravné:

a) trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,
¢) trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

2. Vyse stravného podle této smérnice je ¢astka rovnajici se stiedu hranice stravného, zaokrouhleného nahoru,
které miize poskytovat podle platnych pravnich pfedpisii zaméstnavatel, ktery je izemnim samospravnym
celkem, a to dle Vyhlasky o zméné sazby zakladni nahrady za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel a
stravného a o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro ucely poskytovani cestovnich nédhrad pro dany
kalendarni rok, ktera se vydava dle §189 zakoniku prace.

3. Pfi tuzemské pracovni cesté, kterd trva méné€ nez 5 hodin, se stravné neposkytuje.

4. Je-li cestovateli béhem tuzemské pracovni cesty zabezpeceno stravovani, které ma charakter snidané, obéda
¢i vecefe, na néz zameéstnanec financné nepfispiva, stravné se krati za kazdé uvedené jidlo, a to o hodnotu:
a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin;

b) 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin;
c) 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

5. Stravné zaméstnanci nepfislusi, pokud béhem pracovni cesty, ktera trva
a) 5 az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla
b) déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

6. Vyse poskytovaného zahrani¢niho stravného cestovateli vyslaného na zahrani¢ni pracovni cestu vychazi
z vySe zakladni sazby zahrani¢niho stravného stanovené platnou Vyhlaskou vydanou na zakladé § 189
zakoniku prace. Vysi zahrani¢niho stravného se urci ze zakladni sazby zahrani¢niho stravného stanovené pro
stat, ve kterém cestovatel stravi v kalendainim dni nejvice ¢asu. Pro urceni korunové hodnoty zahrani¢niho
stravného a Gastky zahraniéniho stravného v dohodnuté méné se pouziji kurzy vyhlasené Ceskou narodni
bankou a platné v den vyplaceni zalohy

Clanek 5
Nahrada jizdnich vydaji

1. Pfi uskute¢néni pracovni cesty je cestovatel povinen pouzit dopravni prostiedek urceny vysilatelem.

2. Cestovatel ma narok na nahradu tcelné vynalozenych prokazanych jizdnich vydaji za pouziti ur¢eného
hromadného dopravniho prostiedku pti pracovni cesté.

3. 'V pripade, ze vysilatel nesouhlasi s pouzitim misto ur¢eného hromadného dopravniho prostfedku jiného
dopravniho prostredku, véetné soukromého motorového vozidla, piislusi cestovateli ndhrada jizdnich vydaja
ve vysi odpovidajici cené jizdného za ur¢eny hromadny dopravni prostiedek.

4. Pouzije-li zaméstnanec se souhlasem nebo na zadost vysilatele silni¢ni motorové vozidlo, s vyjimkou vozidla
poskytnutého zaméstnavatelem, piislusi mu za kazdy 1 km jizdy zakladni
nahrada a nahrada vydaji za spotfebovanou pohonnou hmotu podle platnych pravnich piedpisti'.

Clanek 6
Nahrada vydaji za ubytovani a nahrada nutnych vedlejSich vydaji

1§ 175, § 157 odst. 4) a 5) a §158 odst.3 zakona & 262/2006 Sb., zikonik prace, v platném znéni



Zaméstnanec ma pii uskutecnéni pracovni cesty narok na nahradu tcelné vynalozenych prokézanych vydaji za
ubytovani? a na nahradu nutnych vedlej$ich vydaji®, které vynaloZil v souladu s podminkami pracovni cesty.

Clanek 7
Kapesné pii zahranic¢ni pracovni cesté

Zameéstnavatel poskytne cestovateli pfi zahranicni pracovni cesté vedle stravného kapesné v cizi

méné*,

Clanek 8
Zdravotni pojisténi
Cestovatel vyslany na zahrani¢ni pracovni cestu je povinen si sjednat pojisténi na lécebné vylohy a Grazové
pojisténi. Zaméstnavatel pojisténi proplati na zaklade€ predlozeného dokladu.
Pro cestovatele, ktefi maji své pojisténi na 1é¢ebné vylohy a Girazové pojisténi pii pobytu v zahraniéi, sjednano
celoro¢né, zaméstnavatel pojisténi neproplaci.

Clanek 9
Vyuctovani pracovni cesty

1. Po skonceni pracovni cesty je zaméstnanec povinen bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do 5 dne
nasledujiciho mésice po ukonéeni pracovni cesty piedlozit zaméstnavateli doklady potiebné k vyuactovani
cestovnich nahrad. Vyuaétovani pracovni cesty se provadi na formulati ,,Cestovni piikaz®, ke kterému jsou
prilozeny doklady prokazujici oprdvnénost narokovanych cestovnich ndhrad (napf. jizdenky, uctenky za
parkovani, apod.).

2. Likvidaci Cestovnich ptikazl, po schvaleni vyuctovani pracovni cesty starostou obce, zajistuje odpovédny
zameéstnanec obce.

Clanek 10
Poskytovani zaloh
1. Pfed vyslanim na pracovni cestu muze cestovatel pozadat o poskytnuti zalohy na cestovni nahrady az do
predpokladané vyse cestovnich nahrad.
2. Po skonceni pracovni cesty je cestovatel povinen bez zbyteéného odkladu nejpozdé€ji vsak do 5 dne
nasledujiciho mésice po ukonceni pracovni cesty predlozit zaméstnavateli doklady potiebné k vyuctovani
cestovnich nahrad a nevyuctovanou zalohu vratit do pokladny obce.

Clanek 11
Zprava z pracovni cesty
Nestanovi-li starosta obce jinak, je zaméstnanec po skonceni pracovni cesty povinen bez zbyte¢ného odkladu po
ukonceni pracovni cesty, zpracovat a piedlozit starostovi obce zpravu z pracovni cesty, a to v rozsahu a ve formé
stanovené starostou obce.

CAST 1L
Stravenkovy pausal

Clanek 12
Vymezeni zikladnich pojmu
Touto smérnici se stanovuji podminky pro poskytnuti stravenkového pausélu® pro:
1. Zaméstnance obce Kunin (dale jen ,,zaméstnanec®) v pracovnim pomeéru;
2. Cleny zastupitelstva obce, ktefi jsou pro vykon své funkce uvolnéni (dale jen ,.&len ZO%),

Clinek 13
Narok na poskytnuti stravenkového pausalu

2 § 162 a souv. zékona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni
3 § 164 zakona &. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni
4§ 180 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni
5§ 6 odst. 9 zakona &. 586/1992 Sb., o danich z p¥ijmt, v platném znéni



Stravenkovy pausal se poskytuje pouze za odpracované dny v pondé€li - patek, narok na vyplaceni vznika pfti
odpracovani minimalné 4 hodin za dany den.

Clanek 14
VySe stravenkového pausalu
Céstka strankového pausalu je stanovena jako 70 % horni hranice stravného, které lze poskytnout zaméstnanciim
odmeénovanym platem pfi pracovni cesté trvajici 5 az 12 hodin dle této Smérnice, zaokrouhleného dolt.

Cast ITI.
Zavérecna ustanoveni

Clanek 15
Schvaileni a i¢innost
Tato Smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Kunin obce dne  usnesenim ¢.  a nabyva G¢innosti dnem
nasledujicim po schvaleni.

Markéta Kubénova
starostka

finanéni vybor - doporuceni

Smérnice ¢.1/2023

Mistostarostka obec zpracovala novou smérnici cestovnich ndhrad, jednd se pouze o kosmetické
upravy, a to opravy ¢isla zdkonu atd.

Financ¢ni vybor doporucuje Zastupitelstvu obce Kunin schvdlit Smérnici ¢. 1, kterou se stanovuji pravidla
pro poskytovdni cestovnich ndhrad c¢lendm zastupitelstva obce a zaméstnanciim obce Kunin,
stravenkovém pausdlu a stanoveni podminek pro pouZivani motorovych vozidel

Navrh usneseni €. 3/6/2023:

Zastupitelstvo obce Kunin schvaluje Smérnici 1/2023, kterou se stanovuji pravidla pro poskytovani
cestovnich nahrad ¢lentim zastupitelstva obce a zaméstnanciim obce Kunin, stravenkovém pausalu
a stanoveni podminek pro pouzivani motorovych vozidel



